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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรขอเปลลลี่ยนตรัวผค ผู้ดสสำเนนินกสำรคลนินนิก
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ: สสานรักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศผิลปะ
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสสุข

1. ชมืลี่อกระบวนงสำน: การขอเปลทที่ยนตรัวผผ ผู้ดสาเนผินการคลผินผิก
2. หนคู่วยงสำนเจ ผู้สำของกระบวนงสำน: สสานรักสถานพยาบาลและการประกอบ

โรคศผิลปะ
3. ประเภทของงสำนบรนิกสำร: กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรนิกสำร: อนสุญาต/ออกใบอนสุญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยทลลี่ให ผู้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทลลี่เกลลี่ยวข ผู้อง:
1) พ.ร.บ.สถานพยาบาล พ.ศ.๒๕๔๑ และแกผู้ไขเพผิที่มเตผิม(ฉบรับททที่ 3)    

พ.ศ.2555 และกฎกระทรวง ประกาศ ระเบทยบ ททที่ออกตาม พ.ร.บ.สถาน
พยาบาล พ.ศ.๒๕๔๑ และแกผู้ไขเพผิที่มเตผิม (ฉบรับททที่ 4) พ.ศ. 2558

6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7. พมื พื้นทลลี่ให ผู้บรนิกสำร: สน่วนกลาง, สน่วนภผมผิภาค
8. กฎหมสำยขผู้อบรังครับ/ขผู้อตกลงทลลี่กสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำทลลี่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขผู้อกสสำหนด ฯลฯ 0 นาทท 
9. ขผู้อมคลสถนิตนิ

จสสำนวนเฉลลลี่ยตคู่อเดมือน 1
จสสำนวนคสสำขอทลลี่มสำกทลลี่สนุด 6
จสสำนวนคสสำขอทลลี่นผู้อยทลลี่สนุด 0

10. ชมืลี่ออ ผู้สำงอนิงของคคคู่มมือประชสำชน [สสาเนาคผน่มมือประชาชน] การขอเปลทที่ยนตรัวผผ ผู้
ดสาเนผินการคลผินผิก 20/05/2558 21:04

11. ชคู่องทสำงกสำรให ผู้บรนิกสำร
1)

2)

สถสำนทลลี่ให ผู้บรนิกสำร ศผนย ย์บรผิการธสุรกผิจสสุขภาพ ชรั ชน 1 อาคารคลรังพรัสดสุ ถนน
สาธารณสสุข 6 กระทรวงสาธารณสสุข เบอร ย์ รโทรศรัพท ย์ 0 2590 1997 ตน่อ 
716 , 720/ตผิดตน่อดผู้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปนิ ดให ผู้บรนิกสำร เปผิดใหผู้บรผิการวรัน จรันทร ย์ ถถึง วรันศสุกร ย์ (ยกเว ผู้นวรัน
หยสุดททที่ทางราชการกสาหนด) ตรั ชงแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ –
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สถสำนทลลี่ให ผู้บรนิกสำร สสานรักงานสาธารณสสุขจรังหวรัดกาญจนบสุรท

ตผิดตน่อดผู้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน(โทรนรัดหมายกน่อนอยน่างนผู้อย 1 วรัน) โทร 
034-518106

ระยะเวลสำเปนิ ดให ผู้บรนิกสำร เปผิดใหผู้บรผิการวรันจรันทร ย์ถถึงวรันศสุกร ย์ (ยกเว ผู้นวรัน
หยสุดททที่ทางราชการกสาหนด) 

ตรั ชงแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)

หมสำยเหตนุ เวลาการใหผู้บรผิการขถึ ชนกรับเเตน่ละจรังหวรัด

12. หลรักเกณฑ ฑ์ วนิธลกสำร เงมืลี่อนไข(ถผู้สำมล) ในกสำรยมืลี่นคสสำขอ และในกสำร
พนิจสำรณสำอนนุญสำต

 1.หลรักเกณฑ ย์
มาตรา 24 วรรคแรก ห ผู้ามมผิให ผู้บสุคคลใดดสาเนผินการสถานพยาบาล เว ผู้นแตน่
ได ผู้รรับใบอนสุญาตจากผผ ผู้อนสุญาต
มาตรา 42 เมมืที่อมทการเปลทที่ยนตรัวผผ ผู้ประกอบวผิชาชทพในสถานพยาบาล ตาม
มาตรา 18 (4) ผผ ผู้รรับอนสุญาตตผู้องแจผู้งเปบ็ นหนรังสมือใหผู้ผผ ผู้อนสุญาตทราบภายใน
กสาหนดสามสผิบวรันนรับแตน่วรันททที่มทการเปลทที่ยนนรั ชน

2.เงมืที่อนไข    
2.1 การนรับระยะเวลา 21 วรันทสาการ &quot;ในกรณทททที่คสาขอหรมือเอกสาร
หลรักฐานไมน่ครบถผู้วน และหรมือมทความบกพรน่องไมน่สมบผรณ ย์เปบ็ นตผู้นเหตสุให ผู้ไมน่
สามารถพผิจารณาไดผู้ เจ ผู้าหนผู้าททที่จะจรัดทสาบรันทถึกความบกพรน่องของรายการ
เอกสารหรมือหลรักฐานททที่ต ผู้องยมืที่นเพผิที่มเตผิม โดยผผ ผู้รรับบรผิการจะตผู้องดสาเนผินการ
แกผู้ไข หรมือยมืที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมภายในระยะเวลาททที่กสาหนดในบรันทถึก มผิฉนรั ชน
จะถมือวน่าผผ ผู้รรับบรผิการละทผิ ชงคสาขอ&quot; 
2.2 กรณทมอบอสานาจใหผู้บสุคคลอมืที่นมาดสาเนผินการหรมือรรับเอกสารแทน ตผู้อง
ทสาเปบ็ นหนรังสมือมอบอสานาจ พรผู้อมแนบสสาเนาบรัตรประจสาตรัวประชาชนของผผ ผู้
มอบอสานาจและผผ ผู้รรับมอบอสานาจ    ผผ ผู้มอบอสานาจในบรันทถึกใหผู้แก ผู้ไขของ
หนน่วยงานไดผู้(บรันทถึกสองฝน่ าย)
3.วผิธทการ
ตผู้องยมืที่นภายในสามสผิบวรันนรับแตน่วรันททที่มทการเปลทที่ยนตรัวผผ ผู้ดสาเนผินการสถาน
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พยาบาลนรั ชนแบบคสาขออนสุญาตเปลทที่ยนตรัวผผ ผู้ดสาเนผินการสถานพยาบาล
ประเภทททที่ไมน่รรับผผ ผู้ปน่ วยไว ผู้ค ผู้างคมืน (แบบ สพ.18)
เอกสารหลรักฐาน
1) สสาเนาบรัตรประจสาตรัว
2) สสาเนาทะเบทยนบผู้าน
3) ใบรรับรองแพทย ย์ ซถึที่งแสดงวน่ามทสสุขภาพแขบ็งแรง สามารถควบคสุมดผแล
กผิจการสถานพยาบาลไดผู้โดยใกลผู้ชผิด
4) รผปถน่าย ขนาด 2.5 x 3 ซม. จสานวน 3 รผป ถน่ายไว ผู้ไมน่เกผินหนถึที่งปท
5) สมสุดทะเบทยนสถานพยาบาล
6) สสาเนาใบอนสุญาตประกอบวผิชาชทพ/ใบอนสุญาตประกอบโรคศผิลปะ
7)สสาเนาวสุฒผิบรัตรหรมือหนรังสมืออนสุมรัตผิหรมือหนรังสมือรรับรอง
8) ใบอนสุญาตใหผู้ดสาเนผินการสถานพยาบาล

หมายเหตสุ: ขรั ชนตอนการดสาเนผินงานตามคผน่มมือจะเรผิที่มนรับระยะเวลาตรั ชงแตน่เจ ผู้า
หนผู้าททที่ได ผู้รรับเอกสารครบถผู้วนตามททที่ระบสุไว ผู้ในคผน่มมือประชาชนเรทยบรผู้อยแลผู้ว 
และแจผู้งผลการพผิจารณาภายใน 7 วรันนรับแตน่วรันพผิจารณาแลผู้วเสรบ็จ

13. ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทลลี่รรับผนิดชอบ

ทลลี่
ประเภทขรั พื้น

ตอน

รสำยละเอลยดของ
ขรั พื้นตอนกสำร

บรนิกสำร

ระยะ
เวลสำให ผู้
บรนิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทลลี่รรับผนิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ตรวจสอบคสายมืที่น
คสาขอเปลทที่ยนตรัวผผ ผู้
ดสาเนผินการสถาน
พยาบาล (ผผ ผู้
ดสาเนผินการตผู้อง
แสดงตนตน่อ
พนรักงานเจ ผู้า
หนผู้าททที่)

1 วรัน
ทสาการ

สสจ.กาญ
จนบสุรท

-

2) การพผิจารณา พนรักงานเจ ผู้าหนผู้าททที่ 14 วรัน สสจ.กาญ -
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ทลลี่
ประเภทขรั พื้น

ตอน

รสำยละเอลยดของ
ขรั พื้นตอนกสำร

บรนิกสำร

ระยะ
เวลสำให ผู้
บรนิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทลลี่รรับผนิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

ตรวจสอบคสาขอ
ตน่อเปลทที่ยนตรัวผผ ผู้
ดสาเนผินการสถาน
พยาบาลและ
ตรวจสอบ
คสุณสมบรัตผิ

ทสาการ จนบสุรท

3)
การลงนาม เสนอผผ ผู้อนสุญาตลง

นามในใบอนสุญาต
5 วรัน
ทสาการ

สสจ.กาญ
จนบสุรท

-

4)

- ทสาหนรังสมือแจ ผู้งผล
การพผิจารณาไป
ยรังผผ ผู้ยมืที่นขอใบ
อนสุญาต

1 วรัน
ทสาการ

สสจ.กาญ
จนบสุรท

-

ระยะเวลสำดสสำเนนินกสำรรวม   21 วรันทสาการ

14. งสำนบรนิกสำรนล พื้ ผคู่สำนกสำรดสสำเนนินกสำรลดขรั พื้นตอน และระยะเวลสำปฏนิบรัตนิ
รสำชกสำรมสำแล ผู้ว

ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรั ชนตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืลี่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทลลี่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมืนยรันตรัว
ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำครรัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรนิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
นรับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1) บรัตรประจสา - 1 1 ฉบรับ (รรับรอง
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมืนยรันตรัว
ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำครรัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรนิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
นรับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

ตรัว
ประชาชน

สสาเนาถผก
ตผู้อง
กรณทมอบ
อสานาจ ต ผู้อง
มทหนรังสมือรรับ
มอบอสานาจ
และสสาเนา
บรัตรประ
ชาชผผ ผู้รรับ
มอบอสานาจ)

2)

หนรังสมือเดผิน
ทาง

- 1 1 ฉบรับ (กรณทเปบ็ น
ชาวตน่าง
ชาตผิ  
รรับรอง
สสาเนาถผก
ตผู้อง)

3)

ใบสสาครัญ
การเปลทที่ยน
ชมืที่อ

- 1 1 ฉบรับ (กรณท
เปลทที่ยนชมืที่อ/
สกสุล  
รรับรอง
สสาเนาถผก
ตผู้อง)

4)
ทะเบทยน
สมรส

- 1 1 ฉบรับ (รรับรอง
สสาเนาถผก
ตผู้อง)

15.2)   เอกสารอออน ๆ สสาหรร บยออนเพพอมเตพม
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ทลลี่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลี่น
เพนิลี่มเตนิม

หนคู่วยงสำน
ภสำครรัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรนิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
นรับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1)

คสาขอ
อนสุญาต
เปลทที่ยนตรัวผผ ผู้
ดสาเนผินการ
สถาน
พยาบาล 
(แบบ 
สพ.18)

สสานรักสถาน
พยาบาล
และการ
ประกอบโรค
ศผิลปะ

1 0 ฉบรับ -

2)

ใบอนสุญาต
ใหผู้ดสาเนผิน
การสถาน
พยาบาล  
(ส.พ.19)

สสานรักสถาน
พยาบาล
และการ
ประกอบโรค
ศผิลปะ

1 0 ฉบรับ -

3)

สสาเนา
ทะเบทยน
บผู้าน  ผผ ผู้
ดสาเนผินการ
สถาน
พยาบาล

สสานรักสถาน
พยาบาล
และการ
ประกอบโรค
ศผิลปะ

1 1 ฉบรับ (รรับรอง
สสาเนาถผก
ตผู้อง)

4) ใบรรับรอง
แพทย ย์

สสานรักสถาน
พยาบาล
และการ
ประกอบโรค
ศผิลปะ

1 0 ฉบรับ (ผผ ผู้ดสาเนผิน
การ(ใบรรับ
รองแพทย ย์
ไมน่เปบ็ นโรค
ตผู้องหผู้าม
และรน่างกาย
แขบ็งแรงและ
ไมน่เกผิน 6  
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ทลลี่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลี่น
เพนิลี่มเตนิม

หนคู่วยงสำน
ภสำครรัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรนิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
นรับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

เดมือน))

5)

รผปถน่าย
ขนาด 2.5x
3 ซม 
จสานวน 3 
รผป

สสานรักสถาน
พยาบาล
และการ
ประกอบโรค
ศผิลปะ

3 0 ฉบรับ (ถน่ายไว ผู้ไมน่
เกผิน 1 ปท )

6)

สมสุด
ทะเบทยน
สถาน
พยาบาล

สสานรักสถาน
พยาบาล
และการ
ประกอบโรค
ศผิลปะ

1 0 ฉบรับ -

7)

สสาเนาใบ
อนสุญาต
ประกอบ
วผิชาชทพ/ใบ
อนสุญาต
ประกอบ
โรคศผิลปะ

สสานรักสถาน
พยาบาล
และการ
ประกอบโรค
ศผิลปะ

0 1 ฉบรับ (เซบ็นรรับรอง
สสาเนาถผก
ตผู้อง)

8)

สสาเนา
วสุฒผิบรัตร
หรมือ
หนรังสมือ
อนสุมรัตผิหรมือ
หนรังสมือ
รรับรอง

สสานรักสถาน
พยาบาล
และการ
ประกอบโรค
ศผิลปะ

1 1 ฉบรับ (เซบ็นรรับรอง
สสาเนาถผก
ตผู้อง)

16. คคู่สำธรรมเนลยม
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1) คคู่สำธรรมเนลยม 250 บาท
หมสำยเหตนุ -  

17. ชคู่องทสำงกสำรร ผู้องเรลยน
1) ชคู่องทสำงกสำรร ผู้องเรลยน ณ จสุดยมืที่นคสาขอ สสานรักสถานพยาบาลและการ

ประกอบโรคศผิลปะ กรมสนรับสนสุนบรผิการสสุขภาพ กระทรวง  สาธารณสสุข 
ถนนตผิวานนท ย์ อสาเภอเมมือง จรังหวรัดนนทบสุรท 11000
หมสำยเหตนุ -

2) ชคู่องทสำงกสำรร ผู้องเรลยน กรมสนรับสนสุนบรผิการสสุขภาพ กระทรวง
สาธารณสสุข ถนนตผิวานนท ย์ อสาเภอเมมือง จรังหวรัดนนทบสุรท      11000
หมสำยเหตนุ -

3) ชคู่องทสำงกสำรร ผู้องเรลยน ไปรษณทย ย์ - สสานรักสถานพยาบาลและการประกอบ
โรคศผิลปะ กรมสนรับสนสุนบรผิการสสุขภาพ กระทรวงสาธารณสสุข ถนน
ตผิวานนท ย์ อสาเภอเมมือง จรังหวรัดนนทบสุรท 11000
หมสำยเหตนุ -

4) ชคู่องทสำงกสำรร ผู้องเรลยน ไปรษณทย ย์ - กองกฎหมาย กรมสนรับสนสุนบรผิการ
สสุขภาพ กระทรวงสาธารณสสุข ถนนตผิวานนท ย์ อสาเภอเมมือง จรังหวรัดนนทบสุรท 
11000
หมสำยเหตนุ -

5) ชคู่องทสำงกสำรร ผู้องเรลยน อทเมล ย์       mrdonline2014@gmail.com
หมสำยเหตนุ -

6) ชคู่องทสำงกสำรร ผู้องเรลยน โทรศรัพท ย์    0 2193 7999
หมสำยเหตนุ -

7) ชคู่องทสำงกสำรร ผู้องเรลยน facebook : สารวรัตรสถานพยาบาล Online
หมสำยเหตนุ -

8) ชคู่องทสำงกสำรร ผู้องเรลยน ศผนย ย์บรผิการประชาชน สสานรักปลรัดสสานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณสุโลก เขตดสุสผิต กทม. 10300 / สายดน่วน 1111
/ www.1111.go.th / ตผ ผู้ ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณสุโลก เขตดสุสผิต กทม. 
10300)
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18. ตรัวอยคู่สำงแบบฟอร ฑ์ม ตรัวอยคู่สำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
1) คสาขอตน่ออนสุญาตเปลทยนตรัวผผ ผู้ดสาเนผินการสถานพยาบาล (แบบ สพ.18)

-

19. หมสำยเหตนุ
-

วรันทลลี่
พนิมพ ฑ์

06/07/2558

สถสำนะ รออนสุมรัตผิขรั ชนททที่ 2 โดย
สสานรักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC)

จรัดทสสำ
โดย

Sirilak Bunyok

อนนุมรัตนิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-


